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2. Scopul procedurii

Sa informeze entitatea/structura auditata cd urmeaza si se desfasoare o misiune de audit
public intern.

Se intentioneazi ca prin notificarea entitdtii/structurii auditate si se asigure
desfasurarea corespunzitoare a misiunii de audit.

3. Domeniul de aplicare
Domeniul de aplicare al acestei proceduri este auditul intern din cadrul Academiei
Roméne Filiala Cluj-Napoca.

4. Documente de referinta

1.

2.

3.

Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, republicatd, cu modificérile si
completdrile ulterioare;

H.G. nr. 1086/11.12.2013 pentru aprobarea Normele generale privind exercitarea
auditului public intern;

Normele specifice proprii nr. 50/20.05.2014, privind exercitarea activitatii de
audit public intern din cadrul Academiei Romane;

Carta auditului public intern nr. 78/19.05.2014, privind exercitarea activitatii de
audit public intern din cadrul Academiei Romane;

O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicati, cu modificérile si completarile ulterioare;

0.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice;

Codul privind conduita eticd a auditorilor din sistemul Academiei Roméne,
aprobat si avizat;

Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de lucru propriu al
Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca.

4.1. Reglementdiri internationale

a. REGULAMENTUL (UE) NR. 549/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN §I
AL CONSILIULUI din 21 mai 2013 privind Sistemul european de conturi nationale si
regionale din Uniunea Europeanad

b. Standardele Intemationale pentru Practici Profesionald a Auditului Intern
(Standardele de Audit Intern) - 2200 — Planificarea misiunilor;

c. Normele Auditului Intern (The Standards for the Professional Practice of Internal
Auditing) elaborate de cétre Institutul Auditorilor Interni (The Institute of Internal
Auditors);

4.2. Legislatie primard
a. Legeanr. 672/2002 privind auditul public intern, republicatd, cu modificérilc si
completérile ulterioare;
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4.3. Legislafie secundarad
1. H.G. nr. 1086/11.12.2013 pentru aprobarea Normele generale privind exercitarea
auditului public intern;
2. Normele specifice proprii nr. 50/20.05.2014, privind exercitarea activitatii de audit
public intern din cadrul Academiei Romane;
4.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entititii publice
1. Carta auditului public intern nr. 78/19.05.2014, privind exercitarea activitatii de
audit public intern din cadrul Academiei Romane;
2. O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;
3. 0.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;
4. Codul privind conduita etici a auditorilor din sistemul Academiei Roméne, aprobat
si avizat;
5.Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de lucru propriu al Academiei
Romane Filiala Cluj-Napoca.

5. Definitii si abrevieri

5.1. Definitii ale termenilor specifici utilizati in activitatea reglementata de prezenta

PO
Nr. Definitia si/sau, dacé este cazul, actul normativ care defineste
Termenul*
crt. termenul
1 Procedurd procedura care descrie o activitate sau un proces care se deruleazi la
" | operationala nivelul uneia sau mai multor structuri organizatorice.
Audit intern activitate functional independentd si obiectivd, de asigurare si
consiliere, conceputd sid adauge valoare §i sd Imbundtiteascd
) activitdtile entititii publice, contribuind la indeplinirea obiectivelor
) entitdfii publice printr-o abordare sistematicd i metodica, ce
evalueazi si imbunitifeste eficienta si eficacitatea managementului
riscului, controlului si proceselor de guvernanta.
Notificarea Notificarea privind declangarea misiunii de audit este documentul
privind care se transmite entitatii/structurii auditatc carc continc informatii
3 declansarea referitoare la scopul, obiectivele generale, durata misiunii,
" | misiunii de documentele care urmeazi a fi puse la dispozitie de entitatea
audit /structura auditata, precum si informatii cu privire la data sedintei de
deshidere.

* Se vor defini doar termenii specifici utilizati in PO, pentru ceilalta se va face trimitere la PS-
ARFC.00.
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5.2. Abrevieri

E}; Abreviere Termenul abreviat
1 A Aprobare
2 | Ah. Arhivare
3 | Ap. Aplicare
4 | ARFC Academia Romani - Filiala Cluj-Napoca
5 | CAPI Compartimentul de Audit Public Intern
6 | PARFC Presedintele Filialei Cluj-Napoca a Academiei Roméne
7 | PCM Presedintele Comisiei de Monitorizare
8 |PS Procedura de sistem
9 | PO Procedurd operationald
10 | SCIM Sistem de Control Intern Managerial
11 |V Verificare

6. Descrierea procedurii

6.1. Documente utilizate:
- ordinul de serviciu — A-01;

6.2.Modul de lucru
Auditul intern notifica structura auditati cu 15 zile calendaristice inainte de
declangarea misiunii de audit public intern previzute in planul de audit intern.
Notificarea privind declansarea misiunii de audit public intern contine informatii
referitoare la scopul, obiectivele generale, durata misiunii, documentele care urmeaza a fi
puse la dipozitie de entitatea audiaté, precum si informatii cu privire la data sedintei de
deschidere.
Notificarea se transmite entititii auditate impreund cu Carta auditului intern.
Adresa de notificare se inregistreazi in Registrul de intrare-iesire la ARFCN.
Auditorul indosariazi copia adresei de notificare in dosarul de audit al misiunii.

6.3 Valorificarea rezultatelor activititilor:

Notificarea privind declansarea misiunii de audit intern are structura prezentata in
Anexa 1.

Stabilirea datelor de intrare, succesiunea activititilor in intocmirea notificarii privind
declansarea misiunii de audit intern si stabilirea datelor de iesire sunt prezentate in diagrama
flux (Anexa 2)
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7. Formular de evidenta a modificarilor

AUDITOR INTERN:
Pregatesc, intocmesc adresa de notificare cétre structurile interesate in vederea
transmiterii acesteia cu 15 zile calendaristice inainte de declansarea misiunii de audit

intern;

Pregitesc un exemplar al Cartei auditului intern;
Inregistreaza adresa de notificare §i o transmite entitétilor/departamentelor interesate;
Indosariazi copia adresei de notificare In dosarul misiunii de audit;

Nr.
crt.

Numarul si
data editiei

Numarul si
data reviziei

Nr. pag. unde
s-a efectuat

modificarea

Descrierea modificarii

Semnatura

P

20.05.2022 0

Editare procedura

8. Formular de analiza a procedurii

Nume §i prenume

Aviz favorabil

Aviz nefavorabil

AR

Nr. . . Inlocuitor de
crt. Biroul conducétor Functia drept sau delegat | Semnituri Data C\’/‘;:iir Semnituri
. Sef
Blfi(,’;l de Birou | Veronica Vilcu
au | Glencora-Maria | Audit
1. | public B Mi Publi

intern enec - vimeu 11111 1¢ | Carmen Cristina
AR tern | constantinescu
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9. Formular de distribuire/difuzare

Exem-
Nr. dslgl(l)zrgﬁl plar Biroul Functia Nume §i prenume Data primirii | Semnitura
Crt. nr.
1 2 3 4 5 6 7
Compartiment
1. | Aplicare 1 aud_it public Auditor Elisabeta Melinda
intern intern Hetmann-Varga
Compartiment
2 | Bvidents 1 aud'it public | Auditor Elisabeta Melinda
7 intern intern Hetmann-Varga




10. Anexe

NOTIFICARE PRIVIND DECLANSAREA MISIUNII DE AUDIT INTERN

Catre: Entitatea ..........cooviiiiniiiiinieciinineiennn.
In atentia dl/d-nei director ......

De la: Compartimentul Audit Public Intern

Referitor 1a misiunea de audit public intern: .......c.c.ccoccevvviiiiiiniinninniiieinne

Stimate(a) domn/doamna ..
in conformitate cu Planul de aud1t pubhc 1ntern pe anul ..., urmeaza ca in perioada
............. sd efectuim o misiune de audit pubhc intern cu tema

Scopul misiunii de audit public intern il reprezintd examinarea responsabilitdtilor asumate
de citre conducerea entitafii publice si personalul de executie cu privire la organizarea i
realizarea activitatilor si indeplinirea obligatiilor in mod eficient si eficace.
Obiectivele generale ale misiunii de audit public intern vor fi:

1 YOS ;
7 DO ;
B 1ttt

Ulterior, vd vom contacta pentru a stabili, de comun acord, data si modul de organizare
a sedintei de deschidere a misiunii de audit public intern in cadrul céreia vom avea in vedere:

a) prezentarea auditorilor;

b) prezentarea si documentarea obiectivelor generale ale misiunii de audit public
intern;

¢) scopul misiunii de audit public intern;

d) modalitatea de desfisurare a misiunii de audit public intern, persoanele de contact;

e) alte aspecte.

Pentru o mai buni intelegere a activitdtii dumneavoastrd, vd rugdm sa ne puneti la
dispozitie documentatia necesard privind: planificarea, organizarea i controlul activitatilor
manageriale, legile si reglementarile aplicabile, organigrama entitétii, regulamentul de
organizare si functionare, fisele posturilor, procedurile operafionale de lucru, rapoartele de
activitate etc.

Pentru eventualele intrebari privind desfagurarea misiunii, vd rugdm si contactati pe
doamna................... , auditor intern, la telefon ........ , e-mail oo, .

Cu deosebita consideratie,
Data:

Auditor intern,

(numele si prenumele)
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Anexa 2

DIAGRAMA FLUX - Intocmirea notificarii de declansare a misiunii de audit intern
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