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Capitolul I - Dispozitii generale:

Art. 1

Academia Roména Filiala Cluj-Napoca, denumitd in continuare ,Academia Romani Filiala
Cluj-Napoca”, in baza Legii nr. 78/2014 privind reglementarea activititii de voluntariat in
Roménia si a prevederilor art. 23 lit.f) din Statutul Academiei Roméane coroborat cu art. 16 alin.
5 din Legea 752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei Roméne, organizeazi
programul “Voluntar la Academia Romdna Filiala Cluj-Napoca”, creind astfel cadrul de
participare al tinerilor la activitdti de voluntariat (de cercetare, administrative si sociale).

Art. 2

Prezentul regulament este adoptat de citre Adunarea Membrilor 1Academiei Roméne Filiala

Cluj-Napoca la propunerea Presedintelui Filialei Cluj-Napoca a Academiei Romane.

Capitolul II - Organizarea voluntariatului:

Art. 3

(1) Presedintele Filialei Cluj-Napoca a Academiei Roméane administreazd prin intermediul
Aparatului Funtional al Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca si al salariatilor din structura
administrativd a institutelor subordonate, programul de voluntariat ,Voluntar la Academia
Romaéna Filiala Cluj-Napoca” in cadrul Filialei Cluj-Napoca a Academiei Roméane.

(2) Aparatului Functional al Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca promoveazi programul
~Voluntar la Academia Romana Filiala Cluj-Napoca” printr-o sectiune dedicatd, in cadrul site-

ului www.acad-cluj.ro.

Art. 4
(1) Fiecare program de voluntariat va fi condus de un Coordonator de Voluntari, denumit in
continuare ,Coordonator”, numit prin decizia Presedintelui Filialei Cluj-Napoca a Academiei

Romane.
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(2) Coordonatorul este o persoanad care are contract de muncd in cadrul Academiei Roméane
Filiala Cluj-Napoca.

(3) Coordonatorul va colabora cu Aparatul Functional al Academiei Romane Filiala Cluj-
Napoca, pe toatd perioada desfasurdrii programului de voluntariat din structurile Filialei Cluj-
Napoca a Academiei Romane, si anterior demardrii acestuia, astfel:

Directorul, prin Secretariatul institutelor sau Managerul de proiect din cadrul programelor de
cecetare finantate din fonduri extrabugetare va transmite Compartimentului Resurse Umane
din cadrul Aparatului Functional al Academiei Roméane, urmatoarele informatii necesare
desfdsurdrii programului de voluntariat in bune conditii, inainte de demararea acestuia cu 5 zile
lucrdtoare, respectiv: datele de contact ale persoanei care urmeaza a fi incadratd in programul
de voluntariat, denumirea activitatii ce urmeaza a fi desfdsurats, perioada stabilitd, precum si
orice alte informatii considerate a fi utile in vederea derularii optime a activitatilor si a stagiului
de voluntariat.

Art. 5

(1) Voluntariatul se desfasoara pe baza unui contract incheiat In forma scrisd, in limba romang,
intre voluntar si Academia Romana Filiala Cluj-Napoca, conform prevederilor legale aflate in
vigoare.

(2) Contractul de voluntariat se incheie in 3 exemplare, din care unul revine voluntarului, unul
structurii In cadrul cdreia 1si desfdsoara activitatea si unul pentru Compartimentul de Resurse
Umane al Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca. Contractul de voluntariat se inregistreaza in
Registrul de evidenta al Filialei Cluj-Napoca al Academiei Romaéne, aflat la sediul institutiei,
respectiv strada Republicii, nr.9, Cluj-Napoca, Cluj.

(3) Voluntarul isi va desfdsura activitatea conform fisei de voluntariat intocmitd potrivit
prevederilor legale. In cazul in care activitatea desfisurati o cere, voluntarul va semna si alte

anexe la contractul de voluntariat conform specificului fiecdrei structuri.
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Art. 6

(1) Programul de voluntariat se poate desfasura pe toatd perioada stipulatd In contractul de
voluntariat si/ sau a actelor aditionale ale acestuia, in functie de nevoile structurilor Fililalei
Cluj-Napoca a Academiei Romane.

(2) Perioada minimd pentru care se desfisoara orice activitate de voluntariat este o luni de zile.
(3) Timpul de lucru reprezintd orice perioadd in care voluntarul presteazd activititile de
voluntariat, se afld la dispozitia coordonatorului si indeplineste sarcinile si atributiile sale,
conform prevederilor contractului de voluntariat, regulamentului programului de voluntariat si
ale legislatiei in vigoare. Timpul de lucru este cuprins intre 40 de ore pe luni si 80 de ore pe

luna, conform contractului semnat.

Capitolul IIT - Obligatiile voluntarului:

Art. 7

(1) Activitatile desfagurate in cadrul programului , Voluntar la Academia Roman3 Filiala Cluj-
Napoca” nu Inlocuiesc alte activitdti de acelasi fel; din cadrul altor institutii de culturd sau
educatie.

(2) Voluntarul trebuie sd isi stabileascd programul de lucru impreund cu coordonatorul, astfel
Incét sd poata sd isi indeplineasca celelalte obligatiile asociate statutului lui profesional sau civil
sau orice alte obligatii ce-i revin din terte activititi in care este implicat.

Art. 8

Pe perioada contractului de voluntariat, voluntarul va respecta Regulamentul de ordine
interioara din cadrul structurii in care isi desfdsoard activitatea, precum si orice alte
regulamente si prevederi aplicabile in cadrul Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca.

Art. 9

Responsabilitatea voluntarului va acoperi si eventualele daune patrimoniale pe care acesta le
cauzeazd prin indeplinirea defectuoasd sau neindeplinirea sarcinilor din contractul de

voluntariat.
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Art. 10

(1) Voluntarul trebuie sa respecte programul de lucru stabilit de comun acord cu coordonatorul.
(2) Absenta nemotivatd de la programul de lucru va fi sanctionatd cu avertisment scris,
posibilitatea de reziliere a contractului de voluntariat si recomandarea negativa la momentul
rezilierii contractului.

(3) La acumularea a 2 avertismente scrise contractul de voluntariat inceteazd de drept, prin
denuntare unilaterald din partea Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca, fapt comunicat atat
voluntarului, cat si directorilor institutelor prin Secretariatele lor, sau managerilor de proiect
din cadrul proiectelor de cercetare finantate din fonduri europene, printr-o decizie intocmitd de
Compartimentul de Resurse Umane si semnatd de coordonator si Presedintele Filialei Cluj-
Napoca a Academiei Romane, scanatd In format .PDF si transmisd pe mail.

Art. 11

Voluntarul se obligd sa prezinte coordonatorului la data Inregistrarii a cererii de inscriere in
programul de voluntariat “Voluntar la Academia Romana Filiala Cluj-Napoca” o adeverinta de
la medicul de familie, iar Inainte de data semnarii contractului de voluntariat, o adeverinta de
la medicul de medicina muncii care sa ateste faptul ca este apt din punct de vedere medical
pentru desfasurarea activitdtilor de voluntariat, In conditiile specifice structurilor specifice ale

Filialei Cluj-Napoca a Academiei Romane.

Capitolul IV — Obligatiile coordonatorului:

Art. 12

(1) Coordonatorul desemnat este responsabil de instruirea voluntarilor ce urmeazd sa isi
desfasoare activitatea in cadrul acelei structuri, de integrare a lor in activitatea structurii,
precum si de stabilirea programului acestora.

(2) Coordonatorul are obligatia sa se asigure ca voluntarul are conditii optime pentru

desfasurarea activitatii.
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(3) Compartimentul Sénatate si protectie al Filialei Cluj-Napoca a Academiei Romane va facilita
elaborarea figei de protectie a voluntarului care sd cuprindd regulile privind Securitatea si
Sénatatea in Munca, Medicina Muncii, PSI si Situatii de Urgents, protectia mediului. Inainte de
Inceperea activitatii propriu-zise de voluntariat, coordonatorul va inmana fiecarui voluntar, pe
bazd de semndturd, acest document si va instrui voluntarul in ceea ce priveste desfiasurarea
activitatilor specifice.

(4) In situatii de indisciplind, absente nemotivate sau comportament inadecvat, Coordonatorul
va propune incetarea contractului de voluntariat conform legii.

Art. 13

(1) Coordonatorul va intocmi o fisd de prezentd lunara pentru fiecare luni in care se desfasoara
activitatea de voluntariat. Pentru luna curentd fisa de prezentd lunar va fi transmisi citre
Compartimentul de Resurse Umane al Filialei Cluj-Napoca a Academiei Romane, semnati si

scanatd in format .PDF, la adresa de e-mail resurse umane@academia-cj.ro, pand la data de 28 a

fiecarei luni.

(2) La finalul contractului de voluntariat, Coordonatorul va intocmi un raport privind
activitdtile desfdgurate de voluntar precum si abilitdtile dezvoltate pe perioada contractual.
Raportul va fi trimis cdtre Compartimentul de Resurse Umane semnat si scanat in format .PDF

la adresa de e-mail resurse umane@academia-cj.ro. Raportul de activitate va contine obligatoriu

urmatoarele elemente:

a) activitatile de voluntariat prestate;

b) atributiile asumate;

¢) aptitudinile dobandite.

(3) Pe baza raportului de la Alin. (2), Compartimentul de Resurse Umane elibereazs, dupi 5 zile
lucratoare o adeverintd a stagiului de voluntariat, care va cuprinde obligatoriu urmétoarele
elemente:

a) datele de identificare ale Organizatiei-Gazd§;

b) numarul de inregistrare si data emiterii certificatului;



ACADEMIA ROMANA FILIALA CLUJ-NAPOCA

Romania, 400015 Cluj-Napoca, str.Republicii nr.9
Telefon / Fax: 0264-592363, 0264-596889

¢) numadrul de inregistrare si data contractului de voluntariat;

d) numele, prenumele si datele de identificare ale voluntarului;

e) perioada si numarul de ore de voluntariat;

f) numele si prenumele coordonatorului voluntarilor;

g) numele si prenumele reprezentantului legal al Organizatiei-Gazda;

h) mentiunea "Voluntarul si organizatia emitentd sunt responsabili pentru veridicitatea datelor
si informatiilor cuprinse In acest certificat".

Art. 14

Coordonatorul are urmatoarele responsabilitati:

- raspunde de respectarea legislatiei cu privire la voluntariat;

- in cadrul proiectelor de cercetare finantate din fonduri extrabugetare, coordonatorul de
voluntari din cadrul structurilor specifice ale Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca, respectiv
managerul de proiect, rdspunde de legalitatea informatiilor §i documentelor Intocmite si
anexate de catre voluntari, in vederea decontarii cheltuielilor de deplasare, diurna si transport,
cheltuieli generate de participarea la conferinte, sesiuni de informare, colectare probe si/ sau
materiale necesare indeplinirii planului de cercetare stabilit in cadrul proiectului, sume care pot
fi decontate de Organizatia-Gazda conform bugetclor aprobate in proiect si a sumelor virate de
cdtre finantator in conturile Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca;

- raspunde de crearea unei baze de date cu voluntarii coordonatj, in format electronic,
arhivindu-le periodic (datele de contact, tipul de activitate pe care l-au desfasurat in cadrul
structurilor specifice ale Academici Romaéne Filiala Cluj-Napoca, respectiv in cadrul proiectelor
de cercetare finantate din fonduri extrabugetare);

- raspunde de calitatea si promptitudinea executarii sarcinilor de catre voluntari;

- rdspunde de pastrarea si protejarea confidentialitdtii informatiilor la care are acces

incadrul activitatii desfasurate;
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- raspunde de respectarea activitatilor asumate de cdtre voluntari si de colectarea, centralizarea,
analiza si integrarea, dupd caz, a informatiilor culese de voluntari in cursul activititilor
prevazute.

- raspunde de corectitudinea datelor raportate lunar cdtre Compartimentul de Resurse Umane
al Filialei Cluj-Napoca a Academiei Romane. Raportarea unor date false va fi supusi
prevederilor Regulamentului intern al Filialei Cluj-Napoca a Academiei Roméane precum si ale

legislatiei In vigoare.

Capitolul V - Modul de selectie al voluntarilor:

Art. 15

Selectia voluntarilor se va face In raport cu abilititile si competentele fieciruia, In functie de
caracteristicile activitatii desfasurate in fiecare structura, de citre coordonator.

Art. 16

Filiala Cluj-Napoca a Academiei Romane si rezerva dreptul de a refuza motivat cererea unui

candidat de a deveni voluntar, in functie de tipul de activitate desfisurati.

Capitolul VI - Alte prevederi:

Art. 17

(1) Durata de inrolare in programul , Voluntar la Academia Romani Filiala Cluj-Napoca” va fi
stabilita in contractul de voluntariat conform activitatii solicitate. Acolo unde este cazul, se pot
accepta si colabordri mai scurte, pe intervale de timp sau pe actiuni specifice.

(2) In functie de nevoi, contractul de voluntariat poate fi prelungit prin acordul scris al partilor
si cu notificarea Compartimentului de Resurse Umane din cadrul Academiei Romane Filiala
Cluj-Napoca.

Art. 18

Intreruperea colaboririi in programul , Voluntar la Academia Romana Filiala Cluj-Napoca” se

poate face cu un preaviz de 15 zile acordat voluntarului sau adus la cunostinta Coordonatorului
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de catre voluntar. Durata de preaviz nu se aplica In cazul incheierii colabordrii pe motive
disciplinare.

Art. 19

(1) Negocierea sau renegocierea contractului de voluntariat se va face la cererea scrisd a uneia
dintre pdrti, in conditiile stabilite prin contractul de voluntariat.

(2) La negocierea clauzelor si la incheierea contractelor de voluntariat partile sunt egale si libere.
Art. 20

Neintelegerile ivite In executarea sau interpretarea contractului de voluntariat se solutioneaza
pe cale amiabild sau prin procedura de mediere. In cazul in care neintelegerile persist3, litigiul

se va solutiona de instantele judecatoresti competente din municipiul Cluj-Napoca.

Capitolul VII - Dispozitii finale:

Art. 21

(1) Prezentul Regulament, precum si modificdrile si completarile ulterioare, se adoptd de cétre
Adunarea Membrilor Academiei Romane din cadrul Filialei Cluj-Napoca.

(2) Prezentul Regulament si anexele sale intrd In vigoare la data aprobarii sale prin Hotararea
Membrilor Academiei Roméne din cadrul Filialei Cluj-Napoca si se aduce la cunostinta
directorilor §i a membrilor institutelor, precum si a managerilor de proiect din cadrul
contractelor de cercetare finantate din fonduri extrabugetare, prin publicarea pe site-ul

Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca.

Acest Regulament a fost aprobat in Adunarea Membrilor Academiei Romane din cadrul

Filialei Cluj-Napoca din data de [£.12.9019

10



ACADEMIA ROMANA FILIALA CLUJ-NAPOCA

Romaénia, 400015 Cluj-Napoca, str.Republicii nr.9
Telefon / Fax: 0264-592363, 0264-596889

Adeverinta
stagiu de voluntariat
Nr. /
Adeverim prin prezenta cd doamna/ domnul .......cccoeeereeremnee. , identificatd cu
CNP...oen. , a efectuat in perioada ......c.ccoevvueueeee. un stagiu de voluntariat de ............. ore

in cadrul Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca, sub coordonarea doamnei/
domnului.......ccceervruereunneee. , conform legii voluntariatului 78/2015. Aceste ore de voluntariat
au fost desfasurate conform contractului de voluntariat cu nr.........

In perioada ........cccccene. , a efectuat stagiu de voluntariat conform contractului

incheiat prin Directia Resurse Umane a Academiei Roméne Filiala Cluj-

Voluntarul a obtinut pentru activitatea desfasurata calificativul EXCELENT, iar pe

perioada de voluntariat a desfasurat urmitoarele activititi:

Voluntarul si organizatia emitentd sunt responsabili pentru veridicitatea datelor si

informatiilor cuprinse in acest certificat.

Presedinte, Resurse umane,
Acad. Burzo Emil Insp. de spec.IA






